EFA - DUPLA CERTIFICAGCAO - Nivel 3

Curso Técnico de Apoio a Gestdo

'FErn:'I'

mendes pinto

Técnico de Apoio a Gestdo

9° ano, 10° ano ou 11° Ano de escolaridade.

[p]1]:7-Ye9-Yo) Dois/trés anos lectivos, incluindo estdgio (garantido para todos os
formandos).
Diploma de conclusdo do ensino secunddrio de educacdo (12° ano)
Certificagao e um certificado de qualificacdo profissional de nivel 3 e permite

acesso ao Ensino Superior (com a realizagcdo dos exames).

. W O/ATeécnico/a de Apoio a Gestdo € o/a profissional que com base nas

eI Ne SRVl R BN ferramentas de apoio & gestdo, recolhe, organiza e trata a informacdo,

Gestdo preparando-a para aprovacdo da gestdo das organizacoes, empresas

ou servicos publicos, executando as decisdes dai decorrentes.

Pode desenvolver a sua actividade profissional enquanto assistente em

Saidas Profissionais empresas, instituicoes e entidades pUblicas ou privadas, como técnico

de apoio a gestdo.

B Recolher, seleccionar e preparar a informacdo contabilistica e
financeira para posterior andlise e cumprimento das obrigacdoes de
gestdo.

» Colaborar na identificacdo das necessidades de aprovisionamento
e na escolha de equipamentos e materiais necessdrios ao

Actividades desenvolvimento da actividade da empresa ou servico publico.

Principais » Colaborar no desenvolvimento da politica de marketing.

» Colaborar na organizacdo e controlo dos procedimentos definidos
para a aplicacdo e a manutencdo do Sistema de Gestdo da
Qualidade.

» Executar e/ou assegurar a execucdo de tarefas administrativas de
apoio a gestdo de recursos humanos.

DE 1315 A 1785

210

P&s Laboral / Misto

HORAS
Componente/ Area de Formacdo
P / ¢ 9°ano 10° ano 11°ano
FORMAGAO BASE ......vvinieiiiiie e 550 200 100
. . . ) 150 - -
Cidadania e Profissionalidade .........cccooviviiiiiiiinennns.

) ) o 150 50 50
Sociedade, Tecnologia € CI€NCiA ......ccvviivieiininennnnn. 150 50 50
Cultura Lingua e Comunicagdo ....cevveiviineiiiieiin o, 100 100
Lingua estrangeira ........ccoovveiviiiiieeee
Portefdlio Reflexivo de Aprendizagem ......................... 85 70 65
Formagdo Tecnoldgica ................coooiiiiiiiiiiiiiieie . 1150 1150 1150
Formacdo em contexto de trabalho............. cccceeeiinnenl 210 210 210

o] 7Y R 1995 1630 1525




